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Duracién: 80 horas
Precio: 420 euros.

Modalidad: A distancia

Objetivos:

Este curso es un compendio de lo mas sustancial y, en su caso, una compilacion breve de lo que es, en la
actualidad, la oficina y la funcién notarial, aunque como es obvio atendiendo a los documetnos, acciones y
procedimientos notariales mas comunes. Se ha querido transmitir por el autor el conocimiento de las facetas mas
técnicas de una ofician notarial, desde el punto de vista de un oficial de notaria. Contiene, en parte, la ley de
prevencion del fraude, y muy especialmente las dltimas modificaciones a la Ley del Notariado de 1862,
aprobadas por el Pleno del Congreso, el 2 de Noviembre de 2006, y publicadas por el BOE el 30 del mismo mes,
con entrada en vigor el 1 de Diciembre de 2006, y reformada del Reglamento Notarial, con entrada en vigor el 1
de febrero de 2007, afectantes al desarrollo de los documentos notariales y de la vida y practica notarial

Metodologia:

El Curso sera desarrollado con una metodologia a Distancia/on line. El sistema de ensefianza a distancia esta
organizado de tal forma que el alumno pueda compatibilizar el estudio con sus ocupaciones laborales o
profesionales, también se realiza en esta modalidad para permitir el acceso al curso a aquellos alumnos que
viven en zonas rurales lejos de los lugares habituales donde suelen realizarse los cursos y que tienen interés en
continuar formandose. En este sistema de ensefianza el alumno tiene que seguir un aprendizaje sistematico y un
ritmo de estudio, adaptado a sus circunstancias personales de tiempo

El alumno dispondra de un extenso material sobre los aspectos tedricos del Curso que deberéa estudiar para la
realizacion de pruebas objetivas tipo test. Para el aprobado se exigird un minimo de 75% del total de las
respuestas acertadas.

El Alumno tendra siempre que quiera a su disposicion la atencion de los profesionales tutores del curso. Asi
como consultas telefénicas y a través de la plataforma de teleformacién si el curso es on line. Entre el material
entregado en este curso se adjunta un documento llamado Guia del Alumno donde aparece un horario de
tutorias telefonicas y una direccion de e-mail dénde podra enviar sus consultas, dudas y ejercicios El alumno
cuenta con un periodo maximo de tiempo para la finalizacion del curso, que dependera del tipo de curso elegido
y de las horas del mismo.
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Profesorado:

Nuestro Centro fundado en 1996 dispone de 1000 m2 dedicados a formacion y de 7 campus virtuales.

Tenemos una extensa plantilla de profesores especializados en las diferentes areas formativas con amplia
experiencia docentes: Médicos, Diplomados/as en enfermeria, Licenciados/as en psicologia, Licencidos/as en
odontologia, Licenciados/as en Veterinaria, Especialistas en Administracion de empresas, Economistas,
Ingenieros en informatica, Educadodores/as sociales etc...

El alumno podra contactar con los profesores y formular todo tipo de dudas y consultas de las siguientes formas:

-Por el aula virtual, si su curso es on line
-Por e-mail
-Por teléfono

Medios y materiales docentes

-Temario desarrollado.
-Pruebas objetivas de autoevaluacion y evaluacion.

-Consultas y Tutorias personalizadas a través de teléfono, correo, fax, Internet y de la Plataforma propia de
Teleformacion de la que dispone el Centro.
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Titulacioén:

Una vez finalizado el curso, el alumno recibird por correo o mensajeria la titulacion que acredita el haber
superado con éxito todas las pruebas de conocimientos propuestas en el mismo.

Programa del curso:

PRIMERA PARTE

TEMA 1. El notario. La escritura publica: partes en que se divide. Representacion legal y voluntaria, supuesto de
representacion legal, la intervencion de apoderado. Autocontratacion. Comparecencia e intervencion de cargo
publico,

cargos judiciales

TEMA 2. El otorgamiento, otorgamiento con ciego, con persona que no sabe o no puede firmar, otorgamiento con
sordo, otorgamiento con sordomudo, los testigos, los testigos instrumentales, los testigos de conocimiento.
Ejemplo de otorgamiento en escritura publica de cuantia. Autorizacion: reservas y advertencias legales. Ejemplo
de autorizacion

TEMA 3. Las personas fisicas y juridicas. Los documentos: los privados, los puablicos, los notariales. El instrumento
publico: normas comunes de los mismos. El idioma en su redaccion

TEMA 4. Las actas notariales: sus clases. Actas de presencia. Actas de notificacion. Actas de requerimiento. Actas
de referencia. Actas de notoriedad. Actas de protocolizacion. Actas de depésito. Actas de remisién por correo de
cartas o documentos

TEMA 5. Las diligencias en actas. Entrega de la cédula, plazo de contestacion del requerido o notificado, copias
de las actas, contenido de los documentos en actas de requerimiento y notificaciones. Contenido de los
documentos en actas de requerimiento y notificaciones, actas de exhibicion de cosas, actas de referencia, los
testigos en las escrituras, actas y testamentos

TEMA 6. Las copias. Personas que pueden obtenerlas. Notario que ha de expedirlas. Plazo para su expedicion.
Primeras y segundas copias. Copias totales y parciales. Copias simples. Notas en las escrituras y actas.
Testimonios notariales, legitimaciones y legalizaciones. El libro indicador

TEMA 7. El protocolo notarial. Protocolos especiales. Su encuadernacion. Notas de apertura y cierre. Los distintos
archivos de protocolos. Los indices. Los partes y comunicaciones. Remision de oficios, el arancel notarial. La
contabilidad en las notarias

TEMA 8. Escrituras y actas mas comunes en la notaria. Requisitos a solicitar al solicitante
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TEMA 9. Vecindad civil. Forma en que se adquiere la vecindad civil. La mayoria de edad: Circunstancias
modificativas de la capacidad de obrar de las personas fisicas. La emancipacion

TEMA 10. La tutela. ¢ Quién no puede ser tutor? Prohibiciones a quien desempefie algun cargo tutelar. Personas
sujetas a tutela. Personas a quien se prefiere para el nombramiento de tutor. Forma de ejercer la tutela. Quienes
no pueden ser tutores. Remocién de la tutela. Obligaciones del tutor. Para qué actos el tutor necesitara
autorizacion judicial. Extincién de la tutela. La curatela. El defensor judicial

TEMA 11. Concepto de derecho de familia. La familia. Importancia de la familia, Dimensién de la familia, crisis de
la familia y entorno, clasificacién del derecho de familia, el matrimonio. Proteccidén patrimonial de las personas con
discapacidad Ley 41/2003, de 18 de noviembre), beneficiarios, constituciéon de un patrimonmio protegido.
Administracién del patrimonio protegido, extincién del patrimonio protegido, supervisién del patrimonio protegido,
constancia registral, inscripcion de resoluciones judiciales que afectan a la capacidad civil de las personas,
anotacién preventiva de demanda de incapacidad

TEMA 12. Los diversos regimenes econdémicos matrimoniales regulados en la legislacion civil en Espafia.Régimen
de gananciales, de separacién de bhienes, de participacion. Capitulaciones matrimoniales.Derecho foral. La
liquidacién de la sociedad de gananciales. El embargo de los bienes gananciales

TEMA 13. Los contratos, la obligacion. Relaciones juridicas; personalidad juridica y capacidad de obrar. Bienes
muebles e inmuebles; de la propiedad en general. Formas de adquirir la propiedad. La usucapion

TEMA 14. La comunidad de bienes, Arrendamiento de bienes inmuebles, Derecho de retorno. Tanteos y retractos
convencionales. Retracto de comuneros. Retracto de colindante

SEGUNDA PARTE

TEMA 15. El testamento, caracteristicas del testamento. Tipos de testamentos. Testamentos especiales. Los
testigos en los testamentos. Causas de nulidad del testamento. Testamento vital. El codicilo

TEMA 16. La legitima. Fijacién de legitima. Herederos forzosos. Bienes reservables. El legado. La ineficacia del
legado. La mejora. La sustitucion. Tipos de sustitucion. Derecho de acrecer. La cuota vidual. La cautela socini

TEMA 17. La sucesién. Formas de establecer la sucesién. La sucesion forzosa. La sucesion intestada. Acta de
declaracion de herederos. La pretericion. Derecho de representacion. Cényuge viudo heredero, colaterales y el
Estado

TEMA 18. La desheredacién. Causas de desheredacion. La indignidad. Aceptacién y repudiacion de herencia.
Efectos de la repudiacién. La aceptacién de la herencia a beneficio de inventario

TEMA 19. La herencia. Reglas generales para proceder a la particién de herencia. La colacion. El albacea. El
comisario contador-partidor. La donacién

TEMA 20. Estudio préactico para formalizar las herencias: Forma de proceder en las escrituras de adjudicacién de
herencia. Adicién de herencia. Protocolizaciéon de cuaderno particional. Hipoteca testamentaria. Uniones de hecho.
La adopcion. La adopcion internacional

TEMA 21. La separacion y divorcio, efectos sobre la sucesién. Especialidades del derecho foral en sucesiones y
donaciones en los divorcios. Efectos sucesorios en la separacion de hecho, en la sucesion testada e intestada. El
convenio regulador. Medidas judiciales en las relaciones paterno-filiares. El derecho de pensién

TEMA 22. El contrato de mandato. Representacion legal y voluntaria. El poder. Sus clases y requisitos. Sustitucion

de poder. La revocacion. El factor mercantil. El cuasi contrato. El gestor de negocio ajeno. El contrato de
mediacion. La renta vitalicia. El contrato de vitalicio
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TEMA 23. Las fincas. Sus clases y requisitos hipotecarios para su descripcién. Inmatriculacion de fincas.
Expediente de dominio. Coordinacion entre catastro y registro de la propiedad

TEMA 24. La compraventa. Formas de pago del precio. El precio aplazado: garantias. Compraventa de finca
hipotecada con asuncién de la deuda por el adquirente. Compraventa de finca hipotecada con descuento o
retencion de su importe del precio de la venta. Las condiciones. Aspecto registral de la condicién resolutoria, forma
de hacer constar el pago en el registro de la propiedad

TEMA 25. Viviendas de VPO. Problematica contractual. ¢, Qué régimen se aplica desde 1.978? Determinacion del
precio de una VPO. Requisitos para obtener las ayudas. Los planes trienales de vivienda. ¢ Qué requisitos se
deben cumplir para obtener las ayudas a la financiacién de la compra? Costes notariales

TEMA 26. Derechos reales. Usufructo, Uso, Habitacion, Enfitéusis, Censos, Servidumbres, Derecho de superficie,
DErecho de elevacion, Tanteos y retractos legales

TEMA 27. El registro de la propiedad. Libros, Asientos y notas. Documentacién auténtica y la calificacion registral.
El asiento de inscripcion. Clases de asientos. Notas marginales
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