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TPC Sector Metal - Administrativos

Duración: 20 horas

Precio: consultar euros.

Modalidad: Presencial

Metodología:

El alumno dispondrá de un extenso material sobre los aspectos teóricos del Curso que deberá estudiar para la
realización de pruebas objetivas tipo test. Para el aprobado se exigirá un mínimo de 75% del total de las
respuestas acertadas.

El Alumno tendrá siempre que quiera a su disposición la atención de los profesionales tutores del curso. Así
como consultas telefónicas y a través de la plataforma de teleformación si el curso es on line. Entre el material
entregado en este curso se adjunta un documento llamado Guía del Alumno dónde aparece un horario de
tutorías telefónicas y una dirección de e-mail dónde podrá enviar sus consultas, dudas y ejercicios El alumno
cuenta con un período máximo de tiempo para la finalización del curso, que dependerá del tipo de curso elegido
y de las horas del mismo.



TPC Sector Metal - Administrativos

Icaformacion.com || Tlf: 986 266 380
C/ Portela 12 int ( Calvario ) Vigo C.P.
36205

página 3/5 © icaformación2025

Profesorado:

Nuestro Centro fundado en 1996 dispone de 1000 m2 dedicados a formación y de 7 campus virtuales.

Tenemos una extensa plantilla de profesores especializados en las diferentes áreas formativas con amplia
experiencia docentes: Médicos, Diplomados/as en enfermería, Licenciados/as en psicología, Licencidos/as en
odontología, Licenciados/as en Veterinaria, Especialistas en Administración de empresas, Economistas,
Ingenieros en informática, Educadodores/as sociales etc…

El alumno podrá contactar con los profesores y formular todo tipo de dudas y consultas de las siguientes formas:

-Por el aula virtual, si su curso es on line
-Por e-mail
-Por teléfono

Medios y materiales docentes

-Temario desarrollado.

-Pruebas objetivas de autoevaluación y evaluación.

-Consultas y Tutorías personalizadas a través de teléfono, correo, fax, Internet y de la Plataforma propia de
Teleformación de la que dispone el Centro.
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Titulación:

Una vez finalizado el curso, el alumno recibirá por correo o mensajería la titulación que acredita el haber
superado con éxito todas las pruebas de conocimientos propuestas en el mismo.

Programa del curso:

 

·                Objetivos:

 

La movilidad de los trabajadores en las obras de construcción requiere un control sistemático
y constante del personal que accede a las mismas. Esta tarea recae generalmente en los
administrativos de obra, por lo que se hace muy necesaria la formación de éstos en materia
preventiva con el fin de tener un control del personal que en cada momento se encuentra en
el centro de trabajo y conocer los requisitos que en esta materia deben cumplir las diferentes
empresas que participan en la ejecución de una obra.

 

·                  Contenidos:

 

Definición de los trabajos

-      Labor del secretario del comité de seguridad y salud u otros órganos conjuntos de coordinación.

-      Conocimiento documental. Sus procedimientos.

-      Control documental (aviso previo, apertura de centro de trabajo, documentación a aportar por los
subcontratistas, seguimiento de la vigilancia de la salud, etc.).

 

Técnicas preventivas

-      Conocimientos básicos sobre los medios de protección colectiva y los equipos de protección
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individual.

-      Pantallas de visualización.

-      Medidas de emergencia. Conocimientos básicos.

-      Primeros auxilios, mantenimiento de botiquín, etc.

 

Medios auxiliares, equipos y herramientas

-      Mobiliario adecuado frente a los riesgos posturales y ergonómicos, etc.

 

Verificación, identificación y vigilancia del lugar de trabajo y su entorno.

-      Observar y conocer los riesgos y las medidas preventivas necesarias.

-      Conocimiento del entorno del lugar de trabajo, iluminación, ambiente de trabajo.

-      Documentación necesaria y mantenimiento del panel informativo de obra.

 

Interferencias entre actividades.

-      Actividades simultáneas o sucesivas.

-      Técnicas de comunicación.

-      Técnicas de trabajo en equipo.

-      Análisis de problemas y toma de decisiones.

 

Derechos y obligaciones.

-      Marco normativo general y específico.

-      Divulgación y participación.

 

 

* Acuerdo Estatal del Sector del Metal (Resolución de 3 de marzo de 2009)
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