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Organización de Almacenes

Duración: 80 horas

Precio: consultar euros.

Modalidad: e-learning

Objetivos:

Conocer la funcionalidad de los almacenes y las operaciones que en ellos se realizan, desde un enfoque integral
con el objeto de alcanzar una adecuada gestión de los materiales y un eficiente uso de los recursos. - Aplicar las
diferentes técnicas y estrategias empleadas en el sistema de gestión del stock para una correcta planificación y
organización del almacenamiento de los recursos. - Adquirir competencias y desarrollar habilidades y actitudes
en materia de prevención de riesgos laborales, en el marco de la legislación vigente. OBJETIVOS
ESPECÍFICOS Unidad 1 - Comprender el concepto y la finalidad del almacén. - Distinguir y conocer las
principales actividades de almacenamiento. - Conocer los diferentes tipos de almacenes y su función. - Planificar
los almacenamientos teniendo en cuenta las distintas zonas y espacios de un almacén. - Analizar métodos y
técnicas de optimización de espacio y tiempos en la organización de almacenes, cumpliendo la normativa
vigente. - Determinar los equipos e instalaciones adecuadas a distintos tipos de almacenes y mercancías.
Unidad 2 - Distinguir los diferentes tipos de existencias habituales en empresas de producción, comerciales y de
servicios. - Explicar los procedimientos administrativos relativos a la recepción, almacenamiento, distribución
interna y expedición de existencias, precisando la función y los requisitos formales de los documentos
generados, identificando, en cada uno de dichos procesos la aportación de los equipos (agendas electrónicas,
lectores de códigos de barras…) y herramientas informáticas de gestión de almacén. - Describir la información
que recogen los tipos de etiquetado más utilizados y relacionarla con productos tipo. - Describir y caracterizar los
diferentes tipos de inventarios y explicar la finalidad de cada uno de ellos. - Precisar los conceptos de stock
óptimo y mínimo, rotura de stocks identificando las variables que intervienen en su cálculo. - Identificar el
momento en el que hay que realizar la reposición de stocks por referencias evitando su rotura en el almacén.
Unidad 3 - Tener una visión global sobre los riesgos profesionales existentes en el medio de trabajo de un
almacén. - Identificar las principales contingencias que pueden producirse en materia de seguridad en el entorno
de almacenes, relacionándolas con las medidas de seguridad aplicables. - Comprender la importancia de la
documentación y protocolos preventivos. - Conocer las medidas de protección. - Conocer el marco normativo
básico de la prevención de riesgos laborales. - Identificar los riesgos relacionados con la seguridad dentro de un
almacén. - Comprender la importancia de la salvaguarda de la salud y seguridad laboral.

Metodología:
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El Curso será desarrollado con una metodología a Distancia/on line. El sistema de enseñanza a distancia está
organizado de tal forma que el alumno pueda compatibilizar el estudio con sus ocupaciones laborales o
profesionales, también se realiza en esta modalidad para permitir el acceso al curso a aquellos alumnos que
viven en zonas rurales lejos de los lugares habituales donde suelen realizarse los cursos y que tienen interés en
continuar formándose. En este sistema de enseñanza el alumno tiene que seguir un aprendizaje sistemático y un
ritmo de estudio, adaptado a sus circunstancias personales de tiempo

El alumno dispondrá de un extenso material sobre los aspectos teóricos del Curso que deberá estudiar para la
realización de pruebas objetivas tipo test. Para el aprobado se exigirá un mínimo de 75% del total de las
respuestas acertadas.

El Alumno tendrá siempre que quiera a su disposición la atención de los profesionales tutores del curso. Así
como consultas telefónicas y a través de la plataforma de teleformación si el curso es on line. Entre el material
entregado en este curso se adjunta un documento llamado Guía del Alumno dónde aparece un horario de
tutorías telefónicas y una dirección de e-mail dónde podrá enviar sus consultas, dudas y ejercicios El alumno
cuenta con un período máximo de tiempo para la finalización del curso, que dependerá del tipo de curso elegido
y de las horas del mismo.
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Profesorado:

Nuestro Centro fundado en 1996 dispone de 1000 m2 dedicados a formación y de 7 campus virtuales.

Tenemos una extensa plantilla de profesores especializados en las diferentes áreas formativas con amplia
experiencia docentes: Médicos, Diplomados/as en enfermería, Licenciados/as en psicología, Licencidos/as en
odontología, Licenciados/as en Veterinaria, Especialistas en Administración de empresas, Economistas,
Ingenieros en informática, Educadodores/as sociales etc…

El alumno podrá contactar con los profesores y formular todo tipo de dudas y consultas de las siguientes formas:

-Por el aula virtual, si su curso es on line
-Por e-mail
-Por teléfono

Medios y materiales docentes

-Temario desarrollado.

-Pruebas objetivas de autoevaluación y evaluación.

-Consultas y Tutorías personalizadas a través de teléfono, correo, fax, Internet y de la Plataforma propia de
Teleformación de la que dispone el Centro.
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Titulación:

Una vez finalizado el curso, el alumno recibirá por correo o mensajería la titulación que acredita el haber
superado con éxito todas las pruebas de conocimientos propuestas en el mismo.

Programa del curso:

Módulo 1: Control de almacén Introducción y objetivos 1. ¿Qué es un almacén? 1.1. Definición 1.2. Motivos paradisponer de espacios de almacenaje 1.3. Departamentos relacionados 1.4. Objetivos para el diseño y organizacióndel almacén 2. Actividades de almacenamiento 2.1. Procesos y actividades que se desarrollan en el almacén 2.2.Operaciones en un almacén 2.3. Operaciones especiales 2.4. Macro-operaciones Ejercicio 1 3. Tipos dealmacenes y su función 3.1. Clasificación 3.2. En función del proceso operativo de la empresa y los productos quefabrica 3.3. En función del proceso operativo interno 3.4. Almacén en propiedad o en alquiler 3.5. Según lalocalización y tipo de clientes Ejercicio 2 4. Planificación de los almacenamientos: zonas 4.1. Variantes enprocesos y actividades según el tipo y tamaño de la empresa 4.1.1. Sector de actividad 4.1.2. Tamaño de laempresa 4.1.3. Gama de productos 4.1.4. Características de los productos a almacenar Ejercicio 3 4.2. Diseño deun almacén 4.2.1. ¿Cuáles son nuestras necesidades de espacio? 4.2.2. Análisis de necesidades 4.2.3. Aspectosa tener en cuenta 4.2.4. Zonas o espacios 4.2.4.1. Espacios a diferenciar 4.2.4.2. Muelles y zona de maniobra4.2.4.3. Zona de recepción y control 4.2.4.4. Zona de stock-reserva 4.2.4.5. Zona de Picking y preparación 4.2.4.6.Zona de salidas y verificación 4.2.5. Almacén de nueva construcción 4.2.6. Flujo de mercancías 4.2.7. Normasespecíficas en el almacenamiento y manipulación de almacenes 4.2.7.1. Consideraciones generales 4.2.7.2. Tiposde productos peligrosos 4.2.7.2. Tipos de productos peligrosos Ejercicio 4 Test 1 Evaluación 1 Módulo 2: El stockIntroducción y objetivos 1. La gestión de stocks 1.1. Nociones elementales 1.1.1. El concepto de stock 1.1.2. Elnivel de stock 1.2. Rotura de stocks: repercusiones comerciales 1.2.1. Concepto, costes y plazos 1.2.2. Rotaciónde stocks 1.3. Stocks de seguridad 1.3.1. Concepto y cálculo 1.3.2. La reposición 1.4. Stock óptimo 1.4.1. Lafórmula de Wilson 1.4.2. El método Kanban 1.5. Periodicidad y métodos de punto de pedido 1.5.1. Métodos depunto de pedido 1.5.2. Planificación de necesidades Ejercicio 5 2. Inventarios 2.1. Inventario: finalidad 2.2.Principios y métodos de valoración del inventario: LIFO y FIFO 2.2.1. Clasificación de existencias 2.2.2. Criteriosde valoración de existencias 2.2.3. Valoración del precio de adquisición o del coste de producción en monedaextranjera 2.2.4. Otros métodos de valoración Ejercicio 6 2.3. Inventario físico y contable 2.3.1. Visión económica yfísica del stock 2.3.2. Entradas y salidas 2.3.3. Plazo de suministro 2.4. La pérdida desconocida 2.4.1. Concepto ycausas 2.4.2. El cálculo de la pérdida desconocida 2.4.2.1. La diferencia de inventario 2.4.2.2. Usos y aplicacionesde la diferencia de inventario 2.4.2.3. Mejores prácticas en la ponderación del peso de los tres factores causantesde pérdida desconocida 3. Gestión de aprovisionamiento 3.1. Conceptos básicos 3.1.1. ¿En qué consiste y quéoperaciones incluye? 3.1.2. Plan de necesidades de recursos materiales 3.1.3. Solicitud de oferta 3.2. Fichas dealmacén 3.2.1. Concepto y funcionamiento 3.2.2. Formular un pedido 3.2.2.1. Condiciones y clases de pedidos3.2.2.2. Formas de formular un pedido 3.3. Registro de información: etiquetas de productos 3.4. Codificación ytrazabilidad 3.4.1. Introducción 3.4.2. El código de barras 3.4.3. Significado de los códigos 3.4.4. Confección delcódigo de barras 3.4.5. El color del código de barras 3.4.6. Ubicación del código 3.4.7. Fases de la codificaciónEjercicio 7 4. Control de inventarios 4.1. Introducción 4.2. Ratios de control de stocks 4.2.1. Categorías 4.2.2. Elrecuento de stocks 4.3. Herramientas informáticas para la gestión del almacén 4.3.1. Niveles de informatización dela gestión 4.3.2. Sistema de información de gestión 4.3.3. Áreas informáticas 4.3.4. Aspectos informáticos baseEjercicio 8 Test 2 Evaluación 2 Módulo 3: Gestión de riesgos en almacén Introducción y objetivos 1. El trabajo y lasalud 1.1. Los riesgos profesionales 1.2. Factores de riesgo 1.2.1. Introducción 1.2.2. Los riesgos profesionales1.3. Daños derivados del trabajo 1.3.1. Introducción 1.3.2. Los accidentes de trabajo 1.3.3. Las enfermedadesprofesionales 1.3.4. Factores a tener en cuenta en la investigación de accidentes 1.3.5. Otras patologías derivadasdel trabajo 2. Los riesgos profesionales 2.1. Riesgos relacionados con las condiciones de seguridad 2.1.1.Introducción 2.1.2. Seguridad estructural, espacios de trabajo y zonas peligrosas 2.1.3. Suelos, aberturas ydesniveles, barandillas y vías de circulación 2.1.4. Rampas, escaleras fijas y de servicio, escalas fijas yherramientas 2.1.5. Máquinas, minusválidos y orden y limpieza 2.1.6. Riesgos eléctricos y de incendio 2.2.Riesgos asociados al medio ambiente de trabajo 2.2.1. El ruido 2.2.2. Vibraciones 2.2.3. Las radiacionesionizantes y no ionizantes 2.2.4. Riesgos biológicos 2.2.5. Riesgos químicos 2.2.6. Condiciones ambientales 2.2.7.Servicios higiénicos y locales de descanso, y material y locales de primeros auxilios 2.3. Riesgos ergonómicos ypsicosociales 2.3.1. Introducción 2.3.2. La carga de trabajo 2.3.3. La fatiga 2.3.3.1. Consideraciones generales2.3.3.2. Consejo práctico: prevención de la fatiga 2.3.4. La insatisfacción laboral 3. Derechos y deberes básicos deempresa y trabajadores 4. Medidas preventivas y de protección: colectivas e individuales 4.1. Introducción 4.2.Sistemas de protección colectiva 4.3. Equipos de Protección Individual (EPI) 4.4. Información y formación enmateria preventiva 4.4.1. Información 4.4.2. Formación 5. Consulta y participación: empresa y trabajadores 6.Recomendaciones en el almacén comercial: manual de seguridad 6.1. Riesgos físicos 6.2. Exposición asustancias químicas en el almacén 6.3. Riesgos en la utilización de estantería 6.4. Medidas de seguridadgenerales en el almacén 6.5. Los incendios en el almacén 6.6. Riesgos li
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