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Obtención de información de trascendencia tributaria del contribuyente (MF1783_3)

Duración: 90 horas

Precio: 500 euros.

Modalidad: e-learning

Metodología:

El Curso será desarrollado con una metodología a Distancia/on line. El sistema de enseñanza a distancia está
organizado de tal forma que el alumno pueda compatibilizar el estudio con sus ocupaciones laborales o
profesionales, también se realiza en esta modalidad para permitir el acceso al curso a aquellos alumnos que
viven en zonas rurales lejos de los lugares habituales donde suelen realizarse los cursos y que tienen interés en
continuar formándose. En este sistema de enseñanza el alumno tiene que seguir un aprendizaje sistemático y un
ritmo de estudio, adaptado a sus circunstancias personales de tiempo

El alumno dispondrá de un extenso material sobre los aspectos teóricos del Curso que deberá estudiar para la
realización de pruebas objetivas tipo test. Para el aprobado se exigirá un mínimo de 75% del total de las
respuestas acertadas.

El Alumno tendrá siempre que quiera a su disposición la atención de los profesionales tutores del curso. Así
como consultas telefónicas y a través de la plataforma de teleformación si el curso es on line. Entre el material
entregado en este curso se adjunta un documento llamado Guía del Alumno dónde aparece un horario de
tutorías telefónicas y una dirección de e-mail dónde podrá enviar sus consultas, dudas y ejercicios El alumno
cuenta con un período máximo de tiempo para la finalización del curso, que dependerá del tipo de curso elegido
y de las horas del mismo.
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Profesorado:

Nuestro Centro fundado en 1996 dispone de 1000 m2 dedicados a formación y de 7 campus virtuales.

Tenemos una extensa plantilla de profesores especializados en las diferentes áreas formativas con amplia
experiencia docentes: Médicos, Diplomados/as en enfermería, Licenciados/as en psicología, Licencidos/as en
odontología, Licenciados/as en Veterinaria, Especialistas en Administración de empresas, Economistas,
Ingenieros en informática, Educadodores/as sociales etc…

El alumno podrá contactar con los profesores y formular todo tipo de dudas y consultas de las siguientes formas:

-Por el aula virtual, si su curso es on line
-Por e-mail
-Por teléfono

Medios y materiales docentes

-Temario desarrollado.

-Pruebas objetivas de autoevaluación y evaluación.

-Consultas y Tutorías personalizadas a través de teléfono, correo, fax, Internet y de la Plataforma propia de
Teleformación de la que dispone el Centro.
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Titulación:

Una vez finalizado el curso, el alumno recibirá por correo o mensajería la titulación que acredita el haber
superado con éxito todas las pruebas de conocimientos propuestas en el mismo.

Programa del curso:

1. La información de trascendencia tributaria 1.1. Técnicas de identificación de documentos con trascendencia tributaria de los contribuyentes.1.2. Instrumentos de observación:1.2.1. Listas de cotejo.1.2.2. Registros de incidencias o anecdotarios.1.2.3. Croquis a mano alzada, fotografías u otros.1.3. Información de entidades bancarias.1.4. Diligencias de constancia de hechos e informes:1.4.1. Requisitos.2. Búsqueda y obtención de información en bases de datos de la Administración tributaria y otros organismos2.1. Bases de datos de contenido tributario específicas de la Administración tributaria:2.1.1. Estructura.2.1.2. Funciones.2.1.3. Tipos.2.1.4. Exportación.2.1.5. Importación.2.2. Bases de datos de contenido tributario externas –Seguridad Social u otras.2.3. Operaciones de tablas:2.3.1. Ordenación, filtrado, subtotales.2.4. Búsquedas en bases de datos de contenido tributario.2.5. Optimización de la obtención y recuperación de Bases de datos de contenido tributario.2.6. Lenguajes de consultas:2.6.1. Ventajas e inconvenientes.2.6.2. Entornos de trabajo.2.7. Herramientas de búsqueda:2.7.1. Ventajas e inconvenientes.2.7.2. Funcionalidades.2.8. Presentación de la información:2.8.1. Procesos de visualización.2.8.2. Impresión de archivos.2.9. Informes sobre las actuaciones de obtención de información:2.9.1. Principales declaraciones informativas.2.10. Técnicas de protección de datos y confidencialidad en bases de datos de contenido tributario.2.11. Información con trascendencia tributaria en organismos públicos y registros oficiales:2.11.1. Registros oficiales.2.11.2. Archivos públicos.2.11.3. Los documentos registrados de trascendencia tributaria.2.11.4. Clases de documentos.2.11.5. Contenido de los asientos registrales.2.11.6. Procedimientos de acceso a la información registrada. Restricciones y prohibiciones.3. Obtención de información de los obligados tributarios de forma directa3.1. Obtención de información con trascendencia tributaria:3.1.1. Obtención por suministro.3.1.2. Obtención por captación de contribuyentes.3.2. La entrevista con trascendencia tributaria:3.2.1. Concepto.3.2.2. Clases.3.2.3. Fases y planificación.3.2.4. Habilidades sociales de comunicación.3.3. Comunicación formal previa a la visita:3.3.1. Habilidades de comunicación.3.3.2. Medios.3.4. Protocolos de actuación en la visita:3.4.1. Tipos de visitas.3.4.2. Ámbito.3.4.3. Objetivos.3.4.4. Organización.3.5. Protocolo durante la visita:3.5.1. Saludo.3.5.2. Presentaciones.3.5.3. Precedencias.3.5.4. Tratamientos.3.5.5. Ámbito espacial y temporal.3.5.6. Reglas de cortesía.3.6. El escenario de observación:3.6.1. Espacio físico.3.6.2. Personas y acontecimientos.3.6.3. Acceso y estancia en el escenario.3.7. Derechos y deberes de los intervinientes.3.8. Solución a los problemas en el lugar de la visita:3.8.1. Rechazos y ausencias.3.9. Comunicación formal posterior a la visita.4. La protección de datos de transcendencia tributaria de los contribuyentes4.1. Normativa de Protección de Datos de Carácter Personal.4.2. Deber de secreto:4.2.1. Concepto.4.2.2. Identificación de la información confidencial.4.2.3. Manejo de la información.4.3. Datos de carácter personal:4.3.1. Identificación.4.3.2. Tipos.4.3.3. Cancelación y rectificación.4.4. Ficheros de carácter personal:4.4.1. Definición.4.4.2. Inscripción.4.4.3. Ubicación y ámbito.4.5. Ejercicio del derecho de acceso:4.5.1. Acceso a los datos por cuenta de terceros.4.5.2. Comunicación o cesión de datos.4.5.3. Transferencia de datos.4.6. Medidas de seguridad:4.6.1. Elaboración del protocolo de seguridad.4.6.2. Aplicación de medidas de seguridad.4.6.3. El documento de seguridad.4.7. La gestión de incidencias:4.7.1. Fases del procedimiento.4.7.2. Clasificación.4.8. Técnicas de protección de datos y confidencialidad en la obtención de información de contribuyentes,organismos públicos y registros oficiales.<
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