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Duracién: 70 horas
Precio: 420 euros.

Modalidad: e-learning

Metodologia:

El Curso sera desarrollado con una metodologia a Distancia/on line. El sistema de ensefianza a distancia esta
organizado de tal forma que el alumno pueda compatibilizar el estudio con sus ocupaciones laborales o
profesionales, también se realiza en esta modalidad para permitir el acceso al curso a aquellos alumnos que
viven en zonas rurales lejos de los lugares habituales donde suelen realizarse los cursos y que tienen interés en
continuar formandose. En este sistema de ensefianza el alumno tiene que seguir un aprendizaje sistematico y un
ritmo de estudio, adaptado a sus circunstancias personales de tiempo

El alumno dispondrd de un extenso material sobre los aspectos tedricos del Curso que debera estudiar para la
realizacion de pruebas objetivas tipo test. Para el aprobado se exigird un minimo de 75% del total de las
respuestas acertadas.

El Alumno tendra siempre que quiera a su disposicion la atencion de los profesionales tutores del curso. Asi
como consultas telefénicas y a través de la plataforma de teleformacion si el curso es on line. Entre el material
entregado en este curso se adjunta un documento llamado Guia del Alumno dénde aparece un horario de
tutorias telefonicas y una direccion de e-mail donde podra enviar sus consultas, dudas y ejercicios El alumno
cuenta con un periodo maximo de tiempo para la finalizacion del curso, que dependera del tipo de curso elegido
y de las horas del mismo.
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Profesorado:

Nuestro Centro fundado en 1996 dispone de 1000 m2 dedicados a formacion y de 7 campus virtuales.

Tenemos una extensa plantilla de profesores especializados en las diferentes areas formativas con amplia
experiencia docentes: Médicos, Diplomados/as en enfermeria, Licenciados/as en psicologia, Licencidos/as en
odontologia, Licenciados/as en Veterinaria, Especialistas en Administracion de empresas, Economistas,
Ingenieros en informatica, Educadodores/as sociales etc...

El alumno podra contactar con los profesores y formular todo tipo de dudas y consultas de las siguientes formas:

-Por el aula virtual, si su curso es on line
-Por e-mail
-Por teléfono

Medios y materiales docentes

-Temario desarrollado.
-Pruebas objetivas de autoevaluacion y evaluacion.

-Consultas y Tutorias personalizadas a través de teléfono, correo, fax, Internet y de la Plataforma propia de
Teleformacion de la que dispone el Centro.
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Titulacioén:

Una vez finalizado el curso, el alumno recibird por correo o mensajeria la titulacion que acredita el haber
superado con éxito todas las pruebas de conocimientos propuestas en el mismo.

Programa del curso:

1. La organizacién de las Administraciones Publicas.

1.1. La Constitucion espafiola: estructura y contenidos.

1.2. Division de poderes:

1.2.1. Poder ejecutivo.

1.2.2. Poder legislativo.

1.2.3. Poder judicial.

1.3. La Administracion del Estado:

1.3.1. El Gobierno: composicion, organizacién y funciones.

1.3.2. La Administracién General del Estado: Organos centrales, territoriales y colegiados. Organismos publicos.
1.4. La Administracion Autonémica:

1.4.1. Competencias de las Comunidades Auténomas.

1.4.2. Organizacion autonémica.

1.4.3. Relaciones de las Comunidades Autbnomas con el Estado.
1.5. La Administracion Local:

1.5.1. Clases de entidades locales.

1.5.2. Regulacién de la Administracion local.

1.5.3. Competencias de las entidades locales.

1.6. Fuentes del Derecho:

1.6.1. La ley.

1.6.2. La costumbre.

1.6.3. Los principios generales del Derecho.

1.7. Identificacién de las normas juridicas y érganos de elaboracién, aprobacion y publicacion.
1.8. El Boletin Oficial de Estado y los Boletines Autonémicos.

1.9. Bases de datos de documentacion juridica en Internet.
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2. Marco organizativo y normativo de la Unién Europea.

2.1. La Unién Europea:

2.1.1. Principios.

2.1.2. Proceso de integracion comunitario. Espafia en la UE.

2.2. Instituciones y Organos comunitarios:

2.2.1. Parlamento Europeo.

2.2.2. Consejo de la Unién Europea.

2.2.3. Comisién Europea.

2.2.4. Tribunal de Justicia de las Comunidades Europeas.

2.2.5. Tribunal de Cuentas Europeo.

2.2.6. Defensor del Pueblo Europeo.

2.2.7. Supervisor Europeo de Proteccion de Datos.

2.3. Ordenamiento juridico comunitario:

2.3.1. Derecho Originario: Caracteristicas. Revisiones. Reformas.
2.3.2. Derecho Institucional (Derivado): Reglamento. Directiva. Decision. Dictamen. Recomendacion.
2.3.3. Otros procedimientos de formacion de normas.

2.3.4. Aplicabilidad directa. Primacia del Derecho Comunitario.

2.4. Diario Oficial de la Union Europea.

3. Actuacion ante las Administraciones Publicas.

3.1. El acto administrativo:

3.1.1. Concepto.

3.1.2. Forma.

3.1.3. Elementos.

3.1.4. Clases.

3.1.5. Actos administrativos nulos y actos administrativos anulables.
3.1.6. Privilegios administrativos: Presuncién de validez, no suspension, ejecucion forzosa.
3.1.7. La comunicacion del acto administrativo.

3.2. Procedimiento administrativo:

3.2.1. Caracteristicas.

3.2.2. Etapas: Iniciacion, Ordenacion, Instruccién y Terminacion.
3.2.3. La respuesta de la Administracién. El silencio administrativo.
3.3. El recurso administrativo:

3.3.1. Derechos de los ciudadanos frente a las Administraciones Publicas.
3.3.2. Concepto y cuestiones basicas de los recursos.

3.3.3. Clases de recursos.

3.3.4. Requisitos para la presentacion de un recurso administrativo.
3.3.5. Escritos.

3.4. El proceso contencioso administrativo:

3.4.1. Actos que ponen fin a la via administrativa.

3.4.2. Concepto y plazos.

3.4.3. Escritos.
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3.4.4. Organismos que integran la jurisdiccion contencioso-administrativa.
3.5. Documentos de las fases del procedimiento administrativo y recursos:
3.5.1. Tipos.

3.5.2. Caracteristicas.

3.5.3. Requisitos legales.

3.5.4. Formato.

3.5.5. Busqueda de modelos.

3.5.6. Cumplimentacion.

3.6. La firma electronica:

3.6.1. Proceso de obtencion.

3.6.2. Caracteristicas.

3.6.3. Normativa.
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