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Gestion administrativa para el asesoramiento de productos y servicios financieros de
pasivo (UF0524)

Duracién: 80 horas
Precio: 420 euros.

Modalidad: e-learning

Metodologia:

El Curso sera desarrollado con una metodologia a Distancia/on line. El sistema de ensefianza a distancia esta
organizado de tal forma que el alumno pueda compatibilizar el estudio con sus ocupaciones laborales o
profesionales, también se realiza en esta modalidad para permitir el acceso al curso a aquellos alumnos que
viven en zonas rurales lejos de los lugares habituales donde suelen realizarse los cursos y que tienen interés en
continuar formandose. En este sistema de ensefianza el alumno tiene que seguir un aprendizaje sistematico y un
ritmo de estudio, adaptado a sus circunstancias personales de tiempo

El alumno dispondrd de un extenso material sobre los aspectos tedricos del Curso que debera estudiar para la
realizacion de pruebas objetivas tipo test. Para el aprobado se exigird un minimo de 75% del total de las
respuestas acertadas.

El Alumno tendra siempre que quiera a su disposicion la atencion de los profesionales tutores del curso. Asi
como consultas telefénicas y a través de la plataforma de teleformacion si el curso es on line. Entre el material
entregado en este curso se adjunta un documento llamado Guia del Alumno dénde aparece un horario de
tutorias telefonicas y una direccion de e-mail donde podra enviar sus consultas, dudas y ejercicios El alumno
cuenta con un periodo maximo de tiempo para la finalizacion del curso, que dependera del tipo de curso elegido
y de las horas del mismo.
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Profesorado:

Nuestro Centro fundado en 1996 dispone de 1000 m2 dedicados a formacion y de 7 campus virtuales.

Tenemos una extensa plantilla de profesores especializados en las diferentes areas formativas con amplia
experiencia docentes: Médicos, Diplomados/as en enfermeria, Licenciados/as en psicologia, Licencidos/as en
odontologia, Licenciados/as en Veterinaria, Especialistas en Administracion de empresas, Economistas,
Ingenieros en informatica, Educadodores/as sociales etc...

El alumno podra contactar con los profesores y formular todo tipo de dudas y consultas de las siguientes formas:

-Por el aula virtual, si su curso es on line
-Por e-mail
-Por teléfono

Medios y materiales docentes

-Temario desarrollado.
-Pruebas objetivas de autoevaluacion y evaluacion.

-Consultas y Tutorias personalizadas a través de teléfono, correo, fax, Internet y de la Plataforma propia de
Teleformacion de la que dispone el Centro.
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Titulacioén:

Una vez finalizado el curso, el alumno recibird por correo o mensajeria la titulacion que acredita el haber
superado con éxito todas las pruebas de conocimientos propuestas en el mismo.

Programa del curso:

1. Analisis del sistema financiero.

1.1. El sistema financiero:

1.1.1. Caracteristicas.

1.1.2. Estructura.

1.1.3. Evolucién.

1.2. Mercados financieros:

1.2.1. Funciones.

1.2.2. Clasificacion.

1.2.3. Principales mercados financieros espafioles.
1.3. Intermediarios financieros:

1.3.1. Descripcion.

1.3.2. Funciones.

1.3.3. Clasificacion: bancarios y no bancarios.
1.4. Activos financieros:

1.4.1. Descripcion.

1.4.2. Funciones.

1.4.3. Clasificacion.

1.5. Mercado de productos derivados:

1.5.1. Descripcion.

1.5.2. Caracteristicas.

1.5.3. Tipos de mercados de productos derivados: futuros, opciones, swaps.
1.6. La Bolsa de Valores:

1.6.1. Organizacion de las bolsas espafiolas.
1.6.2. Sistemas de contratacion.
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1.6.3. Los indices bursatiles.

1.6.4. Los intermediarios bursétiles.

1.6.5. Clases de operaciones: contado y crédito.

1.6.6. Tipos de ordenes.

1.7. El Sistema Europeo de Bancos Centrales.

1.7.1. Estructura.

1.7.2. Funciones.

1.8. El Sistema Crediticio Espafiol.

1.8.1. Descripcion.

1.8.2. Estructura.

1.8.3. El Banco de Espafia: funciones y érganos rectores.
1.8.4. El coeficiente de solvencia: descripcion.

1.8.5. El coeficiente legal de caja: descripcion.

1.9. Comisién Nacional del Mercado de Valores.

1.9.1. Funciones.

2. Gestion de las entidades de crédito.

2.1. Las entidades bancarias.

2.1.1. Caracteristicas.

2.1.2. Elementos.

2.1.3. Clasificacion.

2.2. Organizacion de las entidades bancarias.

2.2.1. Oficinas centrales: funciones, departamentos y relaciones con sucursales.
2.2.2. Sucursales: tipos, funciones y departamentos.

2.3. Los Bancos.

2.3.1. Caracteristicas.

2.3.2. Creacion y expansion.

2.3.3. Organismos bancarios: Asociacion Espafiola de Banca Privada y Fondo de Garantia de Depdsitos.
2.4. Las Cajas de Ahorros.

2.4.1. Caracteristicas.

2.4.2. La Confederacion Espafiola de Cajas de Ahorro.
2.5. Las cooperativas de crédito.

2.5.1. Objetivo.

2.5.2. Tipos.

3. Procedimientos de célculo financiero basico aplicable a los productos financieros de pasivo.
3.1. Capitalizacion simple:

3.1.1. El interés simpe.

3.1.2. Tantos equivalentes en capitalizacion simple.

3.2. Capitalizacion compuesta.

3.2.1. El interés compuesto.

3.2.2. Tantos equivalentes en capitalizacion compuesta.
4. Gestion y andlisis de las operaciones bancarias de pasivo.
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4.1. Las operaciones bancarias de pasivo.
4.1.1. Caracteristicas.

4.2. Los depoésitos a la vista.

4.2.1. Descripcion.

4.2.2. Tipos.

4.2.3. Requisitos para su apertura.

4.3. Las libretas o cuentas de ahorro.
4.3.1. Caracteristicas.

4.3.2. Tipos: indistintas, conjuntas, de ahorro vinculado.
4.4. Las cuentas corrientes.

4.4.1. Caracteristicas.

4.4.2. Tipos: conjuntas, indistintas, supercuentas.
4.4.3. Liquidacion.

4.5. Los depésitos a plazo o imposiciones a plazo fijo.
4.5.1. Descripcion.

4.5.2. Modalidades.

4.5.3. Tratamiento fiscal.

5. Gestion y andlisis de productos de inversion patrimonial y previsional y otros servicios bancarios.
5.1. Las sociedades gestoras.

5.1.1. Descripcion.

5.1.2. Funciones.

5.2. Las entidades depositarias.

5.2.1. Descripcion.

5.2.2. Objetivos.

5.3. Fondos de inversion.

5.3.1. Caracteristicas.

5.3.2. Finalidad.

5.3.3. Ventajas.

5.3.4. Tipos: renta fija, variable, mixta.
5.3.5. Tratamiento fiscal.

5.4. Planes y fondos de pensiones.

5.4.1. Caracteristicas.

5.4.2. Intervinientes.

5.4.3. Tipos.

5.4.4. Tratamiento fiscal.

5.5. Titulos de renta fija.

5.5.1. Descripcion.

5.5.2. Caracteristicas.

5.5.3. Valor de los titulos.

5.5.4. Rentabilidad.

5.6. Los fondos publicos.
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5.6.1. Caracteristicas.

5.6.2. Clasificacion.

5.7. Los fondos privados.

5.7.1. Caracteristicas.

5.7.2. Clasificacion.

5.8. Titulos de renta variable.

5.8.1. Descripcion.

5.8.2. Caracteristicas.

5.8.3. Las acciones: caracteristicas, tipos, valor y rentabilidad.
5.8.4. Tratamiento fiscal.

5.9. Los seguros.

5.9.1. Caracteristicas.

5.9.2. Clases: dafios y personas.

5.10. Domiciliaciones bancarias.

5.10.1. Descripcion.

5.10.2. Clases: efectos, recibos, ndminas, pensiones.
5.11. Emisioén de tarjetas.

5.11.1. Tarjetas de débito.

5.11.2. Tarjetas de crédito.

5.11.3. El monedero electronico.

5.12. Gestién de cobro de efectos.

5.12.1. Caracteristicas.

5.13. Cajas de alquiler.

5.13.1. Caracteristicas.

5.14. Servicio de depésito y administracion de titulos.
5.15. Otros servicios: pago de impuestos, cheques de viaje, asesoramiento fiscal, pago de multas.
5.16. Comisiones bancarias.

5.16.1. Caracteristicas.

5.16.2. Clases.
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